RADA FOWIATU
w KETRZYNIE

UCHWALA NR VII1/60/2007
RADY POWIATU W KETRZYNIE
z dnia 26 kwietnia 2007 roku

w sprawie utworzenia Powiatowego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkdl.

Na podstawie art. 12 pkt 8 (lit. i) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz 1592 z zm.), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z zm.), art. 21 ust. I, pkt 21 ust. 2
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104
z zm.) Rada Powiatu w Ketrzynie uchwala, co nastepuje:

§1
Tworzy si¢ z dniem 1 wrzesnia 2007 r. jednostke organizacyjng - Powiatowy Zespdt
Ekonomiczno-Administracyiny Szkét z/s w Ketrzynie. '

§2
Powiatowy Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot jest jednostka budzetows Powiatu
Ketrzynskiego.

§3
Zadaniem jednostki jest prowadzenie obstugi administracyjnej, organizacyjnej 1 finansowo-
ksiegowej szkét i placdwek oswiatowych prowadzonych przez Powiat Ketrzyfiski.

§4
Nadaje si¢ Powiatowemu Zespolowi Ekonomiczno-Administracyjnemu  Szkét - Statut
w brzmieniu okre$lonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§5

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu w Ketrzynie.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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RADA POWIATU

w KETRZYNIE Zalacznik do uchwaty Nr VILI/60/2007
Rady Powiatu w Ketrzynie
z dnia 26 kwietnia 2007 roku

Statut
Powiatowego Zespohi Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot

z/s w Ketrzynie

Postanowienia ogolne

§ 1. Powiatowy Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Szkot zwany dalej Zespotem jest
powiatowa jednostkg organizacyjna Powiatu Ketrzynskiego dzialajaca w formie
jednostki budzetowej.

§ 2. Siedziba Zespotu jest miasto Ketrzyn.

§ 3. Adres Zespotu: 11-400 Ketrzyn Plac Grunwaldzki 1

§ 4. Zespot dziata na podstawie :

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142
poz. 1592 z pdin. zm). _

2) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 . Nr 256 poz.
2572 z pozn. zm.).

3) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249
poz. 2104 z pozn. zm.)

4) niniejszego statutu.

§ 5. Zespot uzywa pieczeci podiuznej o tresci: ,Powiatowy Zespol Ekonomiczno-
Administracyjny Szkoét 11-400 Ketrzyn Plac Grunwaldzki 17.

Tresé pieczeci uzupetniona moze by¢ o numer telefonu oraz NIP.

§ 6. Zespotem kieruje Dyrektor zatrudniany przez Zarzad Powiatu.

§ 7. Pracownikow Zespotu zatrudnia Dyrektor Zespotu i jest ich bezposrednim przetozonym.

§ 8. Szczegdlowa organizacje i zasady funkcjonowania Zespolu okresla Regulamin

Organizacyjny uchwalony przez Zarzad Powiatu.



Zadania Zespohi

§ 9. Do zakresu dzialania Zespolu nalezy wykonywanie zadan w zakresie obslugi

administracyjnej, finansowo-ksiggowej i organizacyjnej szkot i placowek oswiatowych

prowadzonych przez Powiat Ketrzyiiski, a w szczegdlnosei:

a)
b)
c)

d)

g)

h)

»

k)

D

P)

)

opracowanie planow finansowych obshugiwanych jednostek,

okresowa analiza wynikéw ekonomicznych jednostek dla potrzeb ich dyrektorow,
biezace prowadzenie ksiggowosci budzetowej oraz ewidencji pozaksiggowej, a takze
sporzadzanie sprawozdawczodci finansowej w tym zakresie,

prowadzenie dokumentacji zwiazanej z =zatrudnianiem oraz z rozliczaniem
i wyplacaniem wynagrodzen,

rozliczanie inwentaryzacji,

realizacja zadan w zakresie pomocy materialnej dla uczniow,

prowadzenie funduszu $wiadczen socjalmych w  oparciu  © regulaminy
w poszczegolnych szkolach i placdwkach,

organizowanie przegladow stanu technicznego obiektow oswiatowych i prowadzenie
dokumentacji,

planowanie w porozumieniu z dyrektorami szkot i placowek inwestycji i remontow
w obiektach o$wiatowych,

prowadzenie spraw zwiazanych z przetargami oraz z udzielaniem zamowien
publicznych,

przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z awansem zawodowym
nauczycieli,

wspotdziatanie z dyrektorami szkol i placowek w zakresie spraw socjalno-bytowych
dotyczacych pracownikow,

sprawowanie nadzoru wykorzystania przyznanych jednostkom $rodkow finansowych
wedlug kryterium zgodnosci z prawem,

prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie oswiaty,

sprawowanie nadzoru i kontroli przestrzegania obowiazujacych przepisow
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw 1 uczniéw,
przygotowywanie wnioskow o srodki zewngtrzne na remonty i inwestycje obiektow
oswiatowych,

inne w zakresie pojawiajacych si¢ potrzeb dotyczacych obstugi finansowo-ksiggowej.



Gospodarka finansowa

§ 10. Zespot prowadzi gospodarke finansowa wedhug zasad okreslonych w obowiazujacych
przepisach prawnych, w szczegolnosci w ustawie o rachunkowosci, w ustawie
o finansach publicznych oraz w przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek
budzetowych.

§ 11. Majatek Zespotu moze by¢ wykorzystywany wylacznie do realizacji celow statutowych.

Postanowienia koncowe

§ 12. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.
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